CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

THOA UOC LAO DONG TAP THE

Céan clr Bo Luat Lao ddng cua nwée Cong hoa Xa hdi Cha nghta Viét Nam ban
hanh ngay 23/06/1995 va Luat stra dbi, bd sung mét sé diéu clia Bo luat lao dong duoc
quéc hoi théng qua ngay 2/4/2002 cé hiéu lwc tir ngay 1/1/2003.

Can clr Luat Cong doan Viét Nam da duoc Qube hoi nwec Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam théng qua ngay 30/06/1990.

Can ctr Nghi dinh s 93/CP ngay 11/11/2002 cta Chinh pht stra dbi bo sung
mét s6 didu cda Nghi dinh sé 196/CP ngay 31/12/1994 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh mét sb diéu cta Bé Luat lao dong va théa wérc lao dong tap thé.

P& dam bao quyén loi va trach nhiém cta Nguoi st dung lao dong va Nguoi lao
déng trong quan hé lao déng.

Hém nay, ngay (< thang ¢+ nam 2010, tai van phong Cong ty chting toi goém co:

DAI DIEN BEN SU’ DUNG LAO BONG (GOI TAT LA CONG TY)

Do - Ong David Cam Hao Ong — Tong Giam Bbc Cong ty lam dai dién
Dia chi - A20 Tan Phong, Nguyén Hiru Tho, P. Tan Phong, Q.7, Tp. HCM
Pién thoai  : (08) 6262 8888

PAI DIEN CHO NGU'O'l LAO DONG (GQI TAT LA CONG DOAN)

Do - Ong Van Phu Nguyén — Chu tich Cong doan

Dia chi - A20 Tan Phong, Nguyén Hiru Tho, P. Tan Phong, Q.7, Tp. HCM
pién thoai  : (08) 6262 8888

Cting nhau ky Théa woc Lao déng Tap thé (sau day goi tat la Thoa ucc) gébm nhirng
diéu khoan sau:

) PHAN |
NHI’NG QUY BINH CHUNG

Didu 1. Ban théa woc lao dong tap thé nay quy dinh méi quan hé gitra hai bén vé trach
nhiém, quyén loi cia mdi bén va dam bao xa hdi che ngudi lao dong trong thoi gian
thoa woe co hiéu lwe, ddng thoi thda wéc nay da duoc tap thé nguwdi lao déng gop v,
bd sung truac khi ky két.

Nhirng théa thuan trong théa woc nay ma trai v&i quy dinh cua Phap luat thi sé duwoc
giai quyét theo cac van ban Phap luat hién hanh ctia nha nuoc.

Diéu 2. Dbi twong thi hanh
Nguwi sir dung lao dong cta Cong ty va;
Nguoi lao dong lam viéc trong Cong ty

Piéu 3. Th&i han, diéu chinh, gia han thoa wéc
3 1 Thoa wéc co hiéu lwc trong thei han 3 nam ke tir ngay dang ky.



3.2 Sau 6 thang ké tir ngay théa woc co hiéu luc, théa woc co the duoc xem xét, sira
ddi, bd sung cho phu hop véi tinh hinh san xuat kinh doanh ctia Céng ty. Nhirng bd
sung mai sé duwoc thém vao dwdi hinh thirc phu luc clia thoa wéc va dang ky lai.

3 3 Khi thda wéc hét thei han hiéu luc, hai bén sé tién hanh thuong lvong dé ky théa
wée moi hoac stra ddi, bd sung, gia han théa woc nay va dang ky lai.

3.4 Sau 3 thang ké tir ngay thoa wéc hét han ma hai bén thwong lweng nhwng khong di
dén két qua thi théa wéc dwong nhién hét hiéu luc. Trong tredng hop nay, moi guan hé
lao déng gitra ngudi st dung lao dong va nguoi lao dong sé dwoc thuwe hién theo cac
quy dinh cta phap luat lao dong hién hanh.

Diéu 4. Trach nhiém tdng quat cta hai bén

4 1 Trach nhiém cla ngudi st dung lao dong:

- Chéap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia nha nwdc vé str dung lao dong;

- Tén trong va thuc hién day di moi théa thuan trong thoa wéc nay,

_ Bao dam cac quyén va diéu kién lam viéc dé nguoi lao dong hoan thanh tot nhiém vu
duwoc giao, bao vé mdi trwdng lam vigc, bao ve sire khde nguwdi lao dong. Tuy theo yéu
cau, nguoi str dung lao dong sé tao diéu kién cho ngudi lao ddng dwoc hoc tap, dao
tao nham phat trién nang cao nang lic chuyén mén, trinh do dé phuc vu cho cong viéc
san xuat, kinh doanh cia Coéng ty dat hiéu qua tot;

- Bao dam quyén loi vé tb chirc cong doan cua ngudi lao dong, tao diéu kién thuan Igi
cho can bo céng doan hoat déng theo luat cong doan.

4.2 Trach nhiém cla ban chap hanh céng doan:

- Thuéng xuyén to chire cac dot thi dua nham déng vién nguoi lao dong hoan thanh
nhiém vu dwoc giao, giam sat theo doi viéc thuc hién cac diéu khoan trong thoa uarc,
kip thoi phan anh va ban bac véi Ban giam doc nham giai quyét nhirng vurdng mac veé
hop déng lao dong va vé cac van dé co lién quan den quyén lgi chinh dang clia nguoi
lao déng.

- Té chirc tuyén truyén, phd bién cac chi truong chinh sach cla nha nudc va cac quy
dinh clia Cong ty dén nguwoi lao déng, phdi hop véi cac bd phan chirc nang dé xuét cac
bién phap thao g& khé khan nham gitp cho Céng ty hoan thanh ké hoach san xuat,
kinh doanh, dam bao cham lo d&i song cho ngudi lao déng.

4.3 Trach nhiém cla nguoi lao dong

- Tén trong va thirc hién cac diéu khoan da ky két trong théa woc va trong hop dong lao
déng ca nhan;

_ Tich cwc lao ddng, nghiém chinh chap hanh néi quy, ky luat lao dong, tuan thu cac
quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao déng; va

- Khéng ngtrng hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon va tay nghé.

piéu 5. Pinh nghia

Trir khi nhirng ngl» canh quy dinh khac di, cac thuat nglr sau day sé co nghia nhu sau:

- “Céng ty" hoac “Nguoi stiv dung lac déng” co nghia la Cong ty C6 phan Siéu Thanh
dwoc lap theo luat doanh nghiép cla cac quy dinh va luat phap Viét Nam c6 lién
quan.
“Théa wéc lao dong tap thé’hoac “Thoa wéc” co nghia la théa wéc lao dong tap thé
nay ctia Cong ty bao gém ca cac phan dinh kem va cac stra ddi, bd sung cla nd
trong sudt thoi gian théa wdc nay con hiéu luc.
“Nhan vién" va “ngudi lao dong” cd nghia la toan thé nhan vién cda Coéng ty, bao
gdm ca nhirng ngudi dang trong thoi gian thir viéc, hoc nghé&, tap nghé, hoc viéc.



- "Ban Giam déc” c6 nghia la Ban Giam déc do Héi dbng Quan tri bd nhiém bao gom
Téng giam déc, Giam déc, cac Pho Giam dbc va Ké toan trudng. :

PHAN II _
NOI DUNG THOA WOC LAO BONG TAP THE

CHUONG I. VIEC LAM & PAM BAO VIEC LAM

Didu 6: Hop dong lao dong '
Khi thué ngwoi lao dong vao lam viéc, nguwdi st dung lao dong sé thuc hién viéc ky két
hop dong lao dong true tiep v&i ngudi lao dong

Piéu 7. N&i dung hop déng lao dong

7.1 Hop ddng lao déng sé co nhirng ndi dung chli yéu gom céng viéc phai lam, thoi gio
lam viéc, thoi gid nghi ngoi, tién lwong, dia diém lam viéc, thoi han hop ddng, diéu kién
vé an toan lao déng, vé sinh lao dong va bao hiém bat budc cho nguoi lao dong.

7.2 Trong treéng hop mét phan hay toan bd néi dung clia hop dong lao dong quy dinh
quyén loi ctia nguoi lao déng thap hon mirc d6 quy dinh trong phap luat lao dong va
théa wéc nay dwoc han ché cac quyén khac clia ngwoi lao dong thi mot phan hoac
toan b6 ndi dung cia hop ddng iao dong d6 phai duoc siva déi, bd sung cho phu hop.

Piéu 8. Cac loai hop dong lao déng

8.1 Tly theo tirng déi twong va yéu cau cta Cong ty, nguoi lao dong dwec ky hop

ddng lao dong theo cac hinh thire sau:

- Hop dong lao dong khong xac dinh thdi han (ap dung cho nhirng céng viéc khong
xac dinh dwoc thoi diém két thuc hodc nhivng cong viéc co thoi han trén 36 thang);

- Hop ddng lao déng co xac dinh thi han (ap dung cho nhirng cong viéc co xac dinh
thori giém két thuc trong khoang thei gian tir da 12 thang dén 36 thang).

- Hop dbdng lao déng theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh cé thei han dudi
12 thang.

8.2 Hop dong lao déng khéng xac dinh thei han va cd xac dinh thot han hét han ma
ngwoi lao dong van tiép tuc 1am viéc thi trong vong 30 ngay ké tir ngay hop dong lao
déng hét han hai bén phai ky két hop dong lao déng mai. Trong thoi gian ky két hop
géng lao déng moi, hai bén phai tuan thi theo hop dong lao dong da ky két. Khi hét
thoi han 30 ngay ma hai bén khéng ky hop déng lao déng méi thi hop dong lao déng
da giao két sé tré thanh hop dong lao déng khong xac dinh thoi han.

Trwong hop co ky hop ddng lao déng mai 1a lao dong cé xac dinh thoi han thi chi duoc
ky thém mét thei han khong qua 36 thang. Sau do, néu nguoi lao déng tiép tuc lam viéc
thi ky hop déng lao dong khéng xac dinh thoi han, néu khéng ky thi dwong nhién trey
thanh hop dong lao déng khong xac dinh thoi han.

8.3 Thoi gian thir viéc ngudi lao dong
Nguwéi str dung lao déng va ngudi lao dong thoa thuan vé viéc lam thir nhuw sau:
Thei gian thi viéc khong duec qua 60 ngay dbi voi céng viéc co chire danh nganh
nghé can trinh d6, chuyén mén, ky thuat tir cao dang tro lén;
Thoi gian thir viéc khong dwoc qua 30 ngay déi v&i cac chive danh, nganh nghé can
trinh do trung cap, cong nhan ky thuat, nhan vién nghiép vu; va

- Thoi gian thir viéc khéng qua 6 ngay dbi véi nhirng lao dong khac.



8.4 Hét thoi gian thir viéc, ngwoi str dung lao dong sé théng bao két qua lam viéc cho
nguwdi lao dong. Néu dat yéu cau, nguoi lao dong sé dwoc thong bao nhan vao lam
viéc chinh thirc va hai bén sé ky két hop dong lao dong.

8.5 Trong thoi gian thi viéc, ca hai bén déu co quyen huay bo thoa thuan thu viec ma
khong phai bao trwed'c cho bén kia va khéng phai bdi thweng néu viéc lam thir khong dat
yéu cau ma hai bén da thoa thuan.

8.6 Trong thoi gian thir viéc, mirc lwong clia nguwdi lao dong t6i thiéu la 70% mirc
lwong cap bac cua céng viéc do.

Piéu 9. Nguyén tic va thoi han chuyén nguwoi lao dong lam cong viéc khac trai
nghé

9.1 Khi ngwoi str dung lao déng gap kho khan doét xuat do khac phuc hau qua thién tai,
hoa hoan, dich benh ap dung bién phap ngan ngwa khac phuc tai nan lao dong, bénh
nghé& nghiép, s cb dién, nwdc hodc nhu cau san xuét kinh doanh thi nguoi st dung
lao dong cé qyén tam thoi chuyén ngudi lao dong lam coéng viéc khac trai nghé trong
cong ty nhung sé khéng qua 60 ngay (cong dén) trong mot nam. Trong thoi gian nay
néu ngudi lao dong khong chap hanh quyét dinh cla ngu=o’1 str dung lao déng thi co thé
bi xtr ly ky luat lao dong va khéng dwoc huéng lwong ngirng viéc.

9.2 Khi tam thoi chuyén nguoi lao dong sang lam céng viéc khac trai nghé, nguoi st
dung lao déng phal bao cho nguoi lao dong biét viéc chuyén céng viéc va thoi han lam
tam th&i cho ngum lao dong biét trwde it nhat 1a 3 ngay, phai bao ré thoi han lam tam
thoi va bd tri cong viéc cho phu hop véi strc khde va gidi tinh cia nguwoi lao dong.
Nguwdi lao dong tam thdi lam céng viéc khac dwoc hwong lvong theo cong viéc moi.
Néu tién lrong clia cng viéc moi thap hon tién lwong c thi dwoc gitr nguyén mirc tien
lwong ¢l trong thoi han 30 ngay dau tién nhan viéc méi. Tién lwong theo cong viéc moi
it nhat phai bang 70% mtrc long viéc cl va sé khong thap hon murc iwong toi thiéu do
nha nwéc quy dinh.

Piéu 10. Cac trwong hop can thay déi néi dung hop déng lao déng

Trong qua trinh thuc hién hop dong lao dong, néu c6 mot bén yéu cau thay doéi noi
dung hop déng lao déng thi phat bao trwoc cho bén kia it nhat 1a 3 ngay. Viéc thay doi
ndi dung hop dong lao dong co thé duoc tién hanh bang cach slra ddi, bd sung hop
déng lao déng da giao két hoac glao két ho’p dong lao dong moi. Trong treong hop hai
bén khong théa thuan duwoc viéc sira dbi, bd sung hoac giao két hop déng lao dong
m@i thi tiép tuc thue hién hop dong lao déng da giao két hoac cham dwrt theo quy dinh.

Piéu 11. Cac trwéng hop cham dit hop déng lao dong

11.1 Mét viéc lam

Trong treong hop do thay déi co cau hoac cdng nghé ma nguwei st dung lao dong da
lam viéc thwéng xuyén trong Céng ty tor du 12 thang tré 1én bi mat viéc lam thi ngum
st dung lao dong sé dao tao lai ho dé tiép tuc sir dung vao nhirng cho lam viéc mai;
néu khong thé giai quyét dugc viec lam mdi, phai cho nguwdi lao dong théi viéc thi sé
tra tro cap mat viéc lam, cr moi nam lam viéc tra mét thang lwong nhung khéng thap
hon hai thang lwong.

Khi can cho nhleu ngwcﬂ théi viec ngwdi str dung lao déng sé cong bé danh sach, can
ctr vao nhu cau cta Céng ty va nang lwc lam viéc, tay nghé, hoan canh gia dinh va



nhirng yéu to khac cua tirng nguoi dé 1an lwot cho théi viéc, sau khi da trao di vai Ban
Chap hanh Cong doan Co sé trong Cong ty.

11.2 Hop dbng lao déng dwong nhién cham duit

Hop ddng lao déng duong nhién cham dit trong cac trwong hop sau: _

a/ Hét thoi han hop ddng nhung khéng thude cac treeng hop dugc quy dinh tai dieu
8.2 clia thoa wdc nay (d6i véi cac hop dong lao dong cé xac dinh thoi han);

b/ Da hoan thanh céng viéc theo hop dong;

¢/ Hai bén thda thuan cham dit hop dong;

d/ Nguwei lao dong bi két an tu giam hodc bi cam lam cong viéc ct theo quyét dinh cta
toa an; va

e/ Nguoi lao dong chét, mét tich theo tuyén bo cua toa an.

11.3 Cac trwdng hop don phwong chdm dut hop déng lao dong clia nguoi lao dong.
Nguoi lao dong lam viéc theo hop ddng lao déng co xac dinh thoi han tir du 12 thang
dén 36 thang, hop déng lao dong theo mua vu hodc theo mét cong viéc nhat dinh ma
thei han dwoi 12 thang cé quyén don phwong chdm dut hop dong lao déng truoc thoi
han trong nhirng trvong hep sau:

al Khong dwoc b tri theo ding céng viéc, dia diém lam viéc hodc khong duoc bao
dam cac diéu kién lam viéc theo thoa thuan trong hop doéng lao déng;

b/ Khong dwoc tra cong day du hodc tra cong khong dung thoi han da thoa thuan trong
hop déng lao déng;

¢/ Bi ngwoc dai, bi cwdng bire lao dong (bao gé‘)m cac hanh vi danh dap, nhuc ma hoac
bi ép budc lam nhirng cong viéc khdng phi hop vai gioi tinh, anh hudng dén suirc khoe,
nhan pham, danh dy cla nguoi lao dong).

d/ Ban than hoac gia dinh that s c6 hoan canh kho khan nhwng khong thé tiép tuc
thire hién hop ddng lao déng (gdm viéc ngudi lao dong chuyén cho & thuong tri dén
noi khac dan dén viéc di lai 1am viéc gap nhiéu khé khan; ra nwdc ngoai dinh cu; ban
than phai nghi viéc dé& cham soc vor/chdng, bd me (ké ca bé me vo/chong) hoéc con bi
&dm dau tir 3 thang tré 1én; hoac gia dinh co hoan canh khdé khan khac dwoc chinh
quyén cap phuong xa noi cu tri xac nhan khong thé tiép tuc thuc hién hop doéng lao
dong.

e/ Nguoi lac dong duoc bau clr vao chirc dan clr hodc gilr chirc vu trong bé may nha
nwac.

f/ Lao déng ni¥ co thai phai nghi viéc theo chi dinh cua thay thudc va

g/ Nguwoi lao déng lam viéc theo hop dong xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang
va mot phan tu thoi han hop déng dbi véi ngudi lam viéc theo hop dong lao dong theo
mua vu hoac theo mét céng viéc nhat dinh cé thei han dwéi 12 thang bi 6m dau, tai nan
da didu tri 3 thang lién ma kha nang lao déng chua dwoc hoi phuc.

11.4 Céc treong hop don phwong cham dirt hop déng lao dong cua nguoi sir dung lao
dong

a/ Nguwoi lao déng thuwong xuyén khdéng hoan thanh nhiém vu theo hop dong (bao géom
khong hoan thanh dinh mirc lao dong hoac nhiém vu duoc giao ghi trong thoa woc lao
déng tap thé hoac ngudi lao déng do yéu t6 khach quan va bj lap bién ban hoac nhac
nh& bang van ban it nhat 2 1an trong 1 thang ma sau do6 van khéng khac phuc.

b/ Cac trwong hop quy dinh trong néi quy lao déng cta Cong ty.

o/ Nguoi lao dong lam theo hop ddng lao dong khéng xac dinh thoi han 6m dau da diéu
tri 12 thang lién, ngudi lao dong lam theo hop dong xac dinh thoi han tir du 12 thang
dén 36 thang ém dau da diéu tri 6 thang lién va nguei lao déng lam theo hop dong fao
déng theo mua vu hodc theo cong viéc nhat dinh cé théi han dwdi 12 thang om dau da
dwoc didu tri qua nira” thdi han hop déng lao dong ma kha nang lao dong chua héi



phuc. Khi stre khoe cua ngudi lao dong binh phuc thi dwoc xem xét dé duoc giao két
tiép hop dbng lao déng.

d/ Do thién tai, hoa hoan hosc nguyén nhan bat kha khang (bao goém viéc do yéu cau
clia co quan nha nuwée co thdm quyén tir cap tinh tré 1én, do dich hoa, dich bénh khéng
thé khac phuc dwoc) dan dén viéc phai thay ddi, thu hep san xuét k:nh doanh, giam chd
lam va;

e/ Céng ty chdm drt hoat dong.

11.5 Chitra tro cap thoi viec, mét viéc

a/ Chi tra tro cap thoi viéc

Khi chdm d&t hop dong lao dong dbi voi ngu'o'i lao dong da lam viéc thuwdng xuyén
trong Cong ty tlr du 12 thang tre' 1&n tinh dén ngay 31 thang 12 nam 2008 (trir trwdng
hop nguwoi lao dong bj sa thai theo khoan a, b diéu 85 B6 luat Lao dong khéng dwoc
hwcng tro' cap thoi viéc), ngu’ou st dung iao dong co trach nh|em tro cap théi viéc, cir
moi nam lam V|ec dwoc trd niva thang lwong cong véi phu cap lwong, néu co.

b/ Chi tra tro cAp mét viéc:

Trong trwong hop do thay d6i co' ciu hodc cong nghé ma nguoi lao déng da lam viéc
thwdng xuyén trong Cong ty tir mot nam tré 1én bi mat viéc lam, thi nguoi sty dung lao
dong co trach nhiém dao tao lai ho dé tiép tuc st dung vao nhirng chd lam viéc mai:
neu khong thé giai quyét duoc viéc lam moi, phai cho ngudi lao déng thoi viéc thi phai
tro cAp mat viéc lam, clr mdi nam lam viéc tra 1 thang lwong, nhung thdp nhét ciing
béng hai thang lwvong.

11.6 Khi don phuwong cham dirt hop ddng lao déng nguwoi lao dong phai bao cho ngudi

st dung lao déng biét trwéc:

- B6i voi trweing hop quy dinh tai diém ab,c va g cta didu 11.3 néu trén: it nhat 1a 3
ngay

- Doi voi trwong hop quy dinh tai diém d va e cla diéu 11.3 néu trén; it nhat 1a 30
ngay néu la ho'p dong lao dong xac dinh thoi han tir du 12 thang dén 36 thang — it
nhat 1a 3 ngay néu la hop ddng lao déng theo mua vu hoac theo mot céng viéc nhat
dinh co6 th&i han dwi 12 thang.

- D6i voi hop dong lao déng khong xac dinh th&i han, it nhat 1a 45 ngay.
Péi voi cac trvdng hop quy dinh tai diém f cla diéu 11.3 & trén, thei han ma nguoi
lac dong ntr can théng bao trwéc cho ngudi sir dung lao déng tuy thudc vao thei han
do thay thudc chi dinh.

11.7 Khi don phwong cham dirt hop ddng lao déng, ngwoi str dung lao dong phai bao
cho nguoi lao dong biét trwdre:
Doi voi hop déng lao déng theo mia vy hodc theo cong viéc nhéat dinh c6 thei han
dwdi 12 thang, it nhat 1a 3 ngay.
- Déi v&i hop dbng lao déng cé xac dinh théi han tor da 12 thang dén 36 thang it nhat
la 30 ngay.
Doi voi hop ddng lao dong khéng xac dinh thoi han: it nhat 1a 45 ngay

11.8 Boi thuong ddi véi viéc don phuong cham dit hop déng lao dong trai phap luat

Trweong hep nguwoi sir dung lao dong don phwong cham dit hop dong lao déng trai
phap luat thi phai nhan nguoi lao déng tré lai lam viéc theo hop dong lao déng da ky va
phai boi thwong mot khoan tién twong tng vai tién lwong va phu cap lvong (néu co)
trong nhwng ngay nguoi lao déng khéng dwoc lam viéc cong voi 2 thang tién lwong va
phu cap Iwong (neu co). Trong tredng hop ngwoi lao déng khéng muon tré lai lam viéc
thi ngoai khoan tlen duoc bdi thweng, ngwdi lao déng con dugc tro cap thoi viéc (theo
diéu 15.1, a.) , méi nam nira thang Ivong cong phu cap lvong (néu co). Néu ngudi st
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dung lao déng khdng muén nguoi lao dong tre lai lam viéc va nguwoi lao déng dong y
thi ngoai khoan boi thwéng trén hai bén sé théa thuan vé khoan tién bdi thuwdng thém
cho ngw¢i lao dong la 2 thang lwong dé cham diet hop dong lao dong.

Trong treong hop ngudi lao dong don phirong chdm dat hop déng lao déng trai phap
luat thi khong duorc tro cap théi viec va phai bdi thuwong cho ngusi stiv dung lao doéng
ntra thang tién lwong cong phu cap Ivong (néu co).

Truong hop don phwong cham dit hop ddng lao déng, néu vi pham diéu 11.6va117
vé thoi gian bao trwéc, bén vi pham phai bdi thweng cho bén kia mét khoan tién twong
duong tién lvong cua ngwoi lao dong trong nhirng ngay khéng théng bao.

11.9 Boi thwerng chi phi dao tao

Treong hop nguoi lao déng don phuong chdm dit hop dong lao déng, néu vi pham
quy dinh vé thoi han bao truée thi phai boi thuong chi phi dao tao (néu c6), chi phi dao
tao bao gom chi phi cho nguoi day, tai liéu hoc tap, trwdrng Iép, may moc thiét bi, vat
liéu thire hanh va cac chi phi khac da hé tro, tao diéu kién cho nguoi hoc.

Diéu 12. Tam hoan hgp déng lao déng

12.1 Hop déng lao dong dwoc tam hoan thuc hién trong cac trweong hop sau day:

- Nguoilao déng di lam nghia vu quan sw hoac cac nghia vu céng dan khac do phap
luat quy dinh.

- Ngudi lao dong bi tam gitr, tam giam;
Nguwoi lao dong co trinh d6 chuyén mén cao xin tam nghi viéc mot thoi gian dé di
hoc nang cao kién thurc, trinh do chuyén mén nghé nghiép.

12.2 Hét thoi han tam hoan hop déng lao déng, ngudi st dung lao dong s€ nhan nguoi
lao déng tro lai lam viéc. Tuy nhién ddi voi triedng hop nguoi lao déng bi tam gitr, tam
giam, nguoi str dung lao dong sé xem xét quyét dinh ttrng trweong hop cu thé theo quy
dinh cua phap luét.

Diéu 13. Nguéi sir dung lao dong cam két bé tri dung cong viéc theo noi lam viéc da ky
trong hop dong lao déng va tao du diéu kién dé& ngudi lao déng hoan thanh céng viéc
duwoc giao.

Diéu 14. TS chirc béi dwéng, nang cao chuyén mén cho ngudi lao déng

Can cl vao diéu kién cu thé va dac thu riéng clia Cong ty va nang luc cla nguoi lao
déng cling nhu yéu cau thirc té cla cong viéc, nguoi st dung lao déng sé té chirc cac
churong trinh kiém tra tay nghé, dao tao nang cao tay nghé, nghiép vu cho nguoi lao
dong hoadc ct ngudi lao déng cé trinh dé chuyén mén cao tham gia cac khoéa huan
luyén chuyén sau hay nang cao cho cac t6 chirc bén ngoai té chirc nhdm dap tng yéu
cau trirde mat va lau dai.

CHUONG II. THO'I GI® LAM VIEC - THO'I GIO' NGHi NGOl

Diéu 15. Thoi gian biéu lam viéc caa ngwei lao dong nhw sau
15.1 Thoi gidr lam viéc

a/ Bo phan van phong

b/ B& phan kinh doanh

¢/ B6 phan ky thuat

d/ Bé phan bao vé



15.2 Thei gian nghi hang tuan
a/ BO phan van phong

b/ B& phan kinh doanh

c/ B6 phan ky thuat

d/ Bé phéan bao vé

Diéu 16. Thi gior nghi ngoi
16.1 Thoi gian nghi dwec hwdng lwong cla ngudi lao dong

a/ Nghi 18, tét hang nam
Nguo’J lao déng duoc nghi lam viéc va hwéng nguyén lvong 09 ngay |& sau day:

Tét dwong lich : 1 ngay (ngay 1 thang 1 dwong lich)

Tét am lich : 4 ngay (1 ngay cudi ndm + 3 ngay dau nam am lich).
Ngay chién thang : 1 ngay (ngay 30 thang 04 duong lich)

Ngay Québc té lao dong . 1 ngay (ngay 01 thang 05 dwong lich)

Ngay Quéc khanh Viét Nam : 1 ngay (ngay 02 thang 09 dwong lich)

Ngay gié té Hung Vwong : 1 ngay (ngay 10 thang 03 am lich)

Néu nhirng ngay nghi néi trén tring vao ngay nghi hang tuan thi ngudi lao déng duoc
nghi bii vao ngay tiép theo.

b/ Nghi phép hang nam:

- Nguoi lao dong co thoi gian lam viéc 12 thang lién tuc tai Céng ty thi dwoc nghi hang
nam duwoc hwdng nguyén ivong 12 ngay lam viéc.
Nguwoi lao dong cd thoi gian lam viéc lién tuc tal Cong ty dwdi 12 thang thi sd ngay
phép nam dwoc tinh theo ti 1é twong trng v&i sb thang thuc té lam viéc. Tuy nhién,
dbi v&i nhirng trucng hop lam viéc lién tuc dwdi 3 thang thi chwa dwoc hwédng ngay
phép nam cho dén khi thdi gian lam viéc thuc té tir 3 thang tro 1én.

- Sb ngay phép hang nam sé duwoc tang theo tham nién lam viéc, cr mdi 5 nam lam
viéc tai Cong ty sé duwoc cong thém 1 ngay phep.

- Lijch nghl hang nadm sé duoc phan bd déu cho 12 thang dwong lich.

- Cac giai quyét s6 ngay phép chwa nghi hét trong nam
+ Trwong hop ngudi lao dong khong nghi hét sé ngay phép duoc hwong trong nam
dwong lich thi dwec cdéng don nhirng ngay chuwa nghi voi nhirng ngay nghi phep
dwoc hwdng clia nam sau. Tuy nhién sO ngay phép duec cong dén phai dwoc nghi
hét trong thoi gran 3 thang dau clia ndm sau, néu sau thoi gian nay ma nguoi lao
déng khéng nghi hét thi so ngay phép chuyen sang nam sau sé bi mat.
+ Trweng hop vi nhu cdu cong viéc ma ngwoi st dung lao déng yéu cau ngudi lao
dong khéng nghi phep da dang ky hoac khéng bé tri dwoc lich nghi phép cho nguoi
lao dong, ngudi str dung lao déng sé tra lwong cho nhirng ngay phép nam chwa nghi
bang 300% tién lwong ctia ngay lam viéc binh thwéng.

16.2 Nghi viéc riéng c6 hwdng lvong

- Ban than két hon . 03 ngay
- Con két hén : 01 ngay
- BO me (ca hai bén vo chdng) chét hoac chdng, con chét - 03 ngay

Diéu 17. Lam thém gio

17.1 Thoi gian lam thém gio

Nguwoi str dung lao dong va ngudi lao déng théa thuan lam thém khong qua 4 gio trong
mot ngay va khong qua 200 gio' trong mot nam, trir trwéng hop dac biét duwoc lam thém
khong qua 300 gi¢ trong mét nam theo quy dinh cla Chinh phd.



17.2 Cac trwong hop lam thém gid

a/ Giai quyét cong viéc cap bach khang thé tri hoan.

b/ Xi ly kip thoi cac san pham do yéu cau clia khach hang vé thei han giao hang khong
thé bd dé duorc.

17.3 Nguyén tac huy dong lam thém gio

a/ S6 gior lam thém trong mét ngay khéng qua 4 gio

b/ S6 gio’ lam thém trong tuan khéng qua 16 gioy

c/ Téng so gid 1am thém trong 4 ngay lién tuc khong qua 14 gior
d/ Hang tuan, ngudi lao déng dwoc nghi it nhét 14 24 gie lién tuc.

17.4 Tién lwong lam thém gi&

- Lam thém gi& vao ngay thuéng: s6 gid lam thém x 150%

- Lam thém gi¢ vao ngay nghi hang tuan: sé gi lam thém x 200%

- Lam thém gi& vao ngay |&, ngay nghi cé hudng lwong: sb gidr 1am thém x 300%
Nguwdi lao dong lam viéc vao ban dém tir 21 gier dén 5 gior thi dworc tra thém 30% tién
Iwong tinh theo don gia tién lwong hoac tién Iwong cong viéc dang lam vao ban ngay.

CHUONG IIl. TIEN LUONG, THUONG, PHU CAP VA CAC LOAI TRO CAP

Tién lvong, phu cép lvong, tién thuwdng tra cho nguoi lao ddng duoc thuc hién theo
quy che tra lwong, tra thwdng clia Céng ty nhw sau:

Diéu 18. Cac hinh thirc tra lwong, thwéng, phu cép va tro cap
18.1 Tién lwong

18.2 Phu cap

18.3 Tién thuwdng

Diéu 19. Tién lwong téi thiéu va théi gian tra lwong

Trong théi gian théa wée nay co hiéu lwe, mire lwong khéi diém t6i thiéu clia nguei lao
dong theo luat lao dong. Trong trwedng hop nha nwéc co thay déi mirc lwong tdi thidu
cua ngudi lao dong thi ngudi st dung lao déng sé thay ddi merc lwong téi thiéu theo
cac quy dinh nay.

Hinh thirc trd lwong chu yéu cia Céng ty la lwong thoi gian va dwoc thanh toan tir
ngay 01 dén ngay 15 tay cla thang sau.

Diéu 20. Xét duyét lwong va nang lwong
Theo thanh tich cla nguoi lao dong va theo két qua kinh doanh clia Coéng ty.

Diéu 21. Khen thwong ‘

Nguoi str dung lao dong sé lap hoéi dong khen thuwéng dé xem xét khen thwdng cho
nguwoi lao déng tuy theo thanh tich.

CHUONG V. AN TOAN LAO BONG VA VE SINH LAO DONG

Piéu 22. Quy dinh cac diéu kién vé an toan lao dong va vé sinh lao déng dwoc thuc

hién theo ndi quy lao dong ctia Céng ty.

CHUONG VI. BAO HIEM VA TO CHU'C CONG POAN CHO NGUOI LAO DONG



Diéu 23. Bao hiém

23.1 Bao hiém xa hoi

- Ngwoi stv dung lao dong déng  : 16%
- Ngwoi lao déng déng 1 6%

23.2 Bao hiém y té
- Ngwoi str dung lao déng dong  : 3%
- Nguéi lao déng déng 0 1.5%

23.3 Bao hiém that nghiép
- Ngwoi str dung lao dong dong  : 1%
- Nguwoi lao déng dong 1 1%

Chinh sach déng cac loai bao hiém néu trén sé thay déi phu hop véi thay ddi clia nha
nwoc.

Diéu 24. Cong doan

24 1 Hoat dong cong doan
- Té chire cong doan dwoc tao diéu kién thuan loi dé hoat dong theo quy dinh cla luat
cdng doan.
Mai nam ban chap hanh céng doan sé hop 1 1an véi thei gian la niva ngay dé téng két
va lap ké hoach hoat déng cho nam sau.
- Cl hai nam mét lan, ban chap hanh céng doan sé té chirc dai hoi céng doan dé
bau fai ban chap hanh cong doan cho nhiém ky mai.
- Méi nam, nguoi st dung lao déng sé hé tro chi phi cho ban chap hanh céng
doan chi cho cac viéc sau:
Cuw&i héi: 200.000 d/trworng hop
Ma chay: tir 300.000 dén 500.000 ditrwdng hop
Om dau dai ngay (trén 7 ngay): tir 200.000 d dén 500.000 d/ trwdng hop

24.2 Quy cong doan
- Nguoi str dung lao déng trich 2% téng quy tién lwong cia Cong ty dé 1ap quy céng
doan cho hoat dong céng doan clia ngudi lao dong trong Céng ty.

CHUONG VII. CAC NOI DUNG KHAC

Diéu 25. Ky luat lao déng
Thue hién theo ndi quy Céng ty

Diéu 26. Nguyeén tic, trinh tw giai quyét tranh chép lao déng

26.1 Nguyén tac

al Thuong luong truc tiép va tw dan xép gitva 2 bén tranh chap tai noi phat sinh tranh
chap.

b/ Théng qua hoa giai, trong tai trén co sé& ton trong quyén va loi ich cta hai bén va
tuan theo phap luat.

c/ Giai quyét cong khai, khach quan, kip thi, nhanh choéng va dung phap luat.

d/ Co suw tham gia cla dai dién cong doan va dai dién ngudi str dung lao dong trong
qua trinh giai quyét tranh chap.

26.2 Trinh tu hoa giai tranh chap lao déng ca nhan



a/ Hoi déng hoa giai Iao dong co so tién hanh hoa gidi cham nhat 1a 7 ngay, ké tir ngay
nhan duoc don yéu cau hoa g|a| Tai phién hop hoa gidi phai co mat hai bén tranh chap
hoc dai dién dwoc Gy quyén cua ho.

b/ Hoi déng hoa giai lao déng co s& dua ra phwong an hoa giai dé cac bén xem xét.
Néu hai bén chap thuan phwong an hoa giai thi 1ap bién ban hoa giai thanh. Hai bén co
nghta vu chap hanh cac théa thuan ghi trong bién ban hoa giai thanh; va

¢/ Trong trwéng hop hoa giai khéng thanh hoac mét bén tranh chap vang mét dén lan
thr hai theo giay gioi thiéu triéu tap hop 1€ ma khong co ly do chinh dang thi hoi dong
hoa giai lao dong co so lap bién ban hoa giai thanh. Ban sao bién ban dwoc guri cho 2
bén tranh chap trong thoi han 3 ngay ké tlr ngay hoa giai khéng thanh. Mai bén tranh
chap déu co quyén yéu cau toa an giai quyét tranh chéap.

26.3 Trinh tw hoa g|a| tranh chap lao déng tap thé

a/ Hoi déng hoa g|a| lao dong co s& tién hanh hoa giai cham nhat 1a 7 ngay, ké tlr ngay
nhan don yéu cau hoa glal Tai phién hop hoa giai, phai co mat 2 bén tranh chap hoac
dai dién duoc uy quyen cua ho.

b/ Hoi déng hoa giai lao dong co s& dwa ra phwong an hoa giai dé cac bén xem xét;
néu hai bén chap nhan phwong an hoa giai thi lap bién ban hoa giai thanh.

Hai bén co nghia vu chap hanh céac thoa thuan ghi trong bién ban hoa giai thanh.

¢/ Trong trucng hop hoa gidi khéng thanh thi héi déng hoa giai lao dong co so lap bién
ban hoa giai khéng thanh, ghi lai y kién cla 2 bén tranh chap va cua hoi dong hoa giai
lao dong co scy moi bén hodc ca hai bén tranh chap co quyen yéu cau héi dong hoa
giai lao déng cap thanh pho, Tinh giai quyét,

d/ Trong trwong hop tap thé lao déng khong dong y VoI quyét dinh clia héi dong hoa
giai lao déng cap Tinh, thanh pho thi cd quyén yéu cau tda an giai quyet hoac dinh
cong. Trong treong hop ngu'crl str dung lao dong khong dong y VO quyét dinh cua hoi
déng hoa giai lac déng cép tinh, thanh phé thi cé quyén yéu cau cap cao hon hoac toa
an. .

~ PHANII
PIEU KHOAN THI HANH

Théa wéc nay la van ban phap ly cia Cong ty, lam co s& gidi quyét cac phat sinh vé
mdi quan hé laoc déng trong Céng ty.

Khi thoa wéc hét han, néu khéng bén nao co yéu cau ky théa wéc mai, théa woc cl sé
c6 hiéu lwe trong mot thoi gian moi la 3 nam tiép theo.

Trong qua trinh thda wéc, néu co sy bat ddng hoac xay ra tranh chap hai bén cam két
sé ap dung trinh tw giai quyét tranh chap lao déng theo bo luat lac déng trén tinh than
tin nhiém va hiéu biét 1an nhau.

Ban théa wéc lao déng tap thé gébm: 03 chwong, 26 diéu, dwoc lap thanh 4 ban co gia
tri nhw nhau:

Nguwoi sir dung lao dong - 1 ban dé thi hanh
BCH Coéng doan 1 ban dé thi hanh
Lién doan lao dong Quan 7 "1 ban dé theo dai thwe hién

Phong LDTBXH - 1 ban dé theo doi thuc hién

P THE LAO DONG

_\:\ TICH

CONG DOAN
CDNG TY

cO PHAN

hy Phit Ngayér

DAVID CAM HAO ONG



